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Beispiel 1 R\ »

Sehr geehrte Frau Schneider,

ich melde mich bei lhnen, weil ich 21 seit gestern leider nicht wobhlfiihle und heute
Morgen zudem beim Arzt war. Es hat sich 22 herausgestellt, dass ich eine akute
Erkéltung habe. Aus diesem Grund kann ich mich im Moment nicht gut konzentrieren, und
ich méchte mich nicht in eine Situation einlassen, 23 die Prisentation unter
Zeitdruck und mit halber Kraft stattfinden muss. Ich entschuldige mich 24 , dass ich
so kurzfristig schreibe.

Eigentlich wollte ich den Termin am Donnerstag unbedingt einhalten, doch ich sehe
inzwischen, dass das keine 25, Idee ist. Ich wiirde mich deshalb gern 26, eine
Verschiebung bemiihen. Ware es méglich, den Termin auf nachsten Montag oder Dienstag
zu legen? Ich 27 mich nach lhrem Zeitplan und passe mich selbstverstandlich an,
falls es im Team bereits feste Absprachen gibt. 28, habe ich die Folien schon fast
fertig: In den ersten Wochen habe ich mich intensiv in das neue Reporting-System
29. und mir alle relevanten Kennzahlen notiert, sodass nur noch zwei Diagramme
fehlen.

AuBerdem hitte ich noch eine kurze Frage zu den Unterlagen, die Sie mir gestern geschickt
haben. In der Datei, die im Ordner ,Q1“ liegt, gibt es eine Tabelle, 30
hriften nicht ganz ei ig sind. Kénnten Sie mir bitte bestatigen, ob sich
»Kosten intern” auf die Abteilung bezieht, die das Projekt betreut, oder auf die Kosten, die
durch externe Dienstleister entstehen? Ich méchte mich davon berzeugen, dass die
Berechnung korrekt ist.
~

Tekct: E-Mail/Brief

10 3aBaaHb (Mponyckis)

\D{nk im Voraus. Ich freue mich auf lhre Riickmeldung.

hen Griien

3 BapiaHTK (a/b/c) 0o KOXHOro 3aBAaHHA

23. a) dass 25.a)gute  27. a) passe 29. a) einarbeiten
b) warum b) guter b) richte b) eingearbeitet
c)inder c) guten ) halte ) eingearbeiten

PekomeHpoBaHui yac: ~15 xBuaunH

24. a) dariiber  26. a) iber  28. a) Ubrigens 30. a) dessen
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e e e Banu: 1,5 3a 3aBgaHHAa — BCcboro 15
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AJITOPUTM PO3B’A3AHHA

Kpok 1.

Kpok 2.

Kpok 3.

Kpok 4.
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PeyeHHa 6inAa
3aBAaHHA

Bu3Hayaemo BuAa cnosa

LLlykaemo Bianosigb

He BneBHeHi % no3sHavyaemo/

NPOMNYCKAEMO i AanNi

Kpok 5.

Kpok 6.

Kpok 7.

Kpok 8.

BrieBHeHi % Mo3Hayaemo

NpaBu/IbHY BiANOBIAb

Yutaemo HacTtynHe 3aBAaHHA

NoBepTaemoca A0 NPONYCKiB

KOHTpONOEMO Yac
(3anucyemo)
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CUTHANMU, AKI OAPA3Y NIAKA3YIOTb BIANOBIAb

a bina Komu 3aBaaHHA: cnonyyHuk => weil / dass

Henpsme 3anuTaHHs C> ob / W-cnoso

BigHOCHM 3alIMEHHMK % der/die/das, welcher, dessen / deren, wo / wohin /wobei

[MpoOHOMIHaNbHI npmcniBHMKM% woran, worauf, womit, wofur

IHQIHITUBHA KOHCTPYKL,iA % um / ohne / anstatt ... zu

e KiHeub peyeHHs a «XBicT» npucyaKa/piecnosa

% AIECNOBO 3 BiAOKPEM/IOBaHUM
npedikcom

e CepeguHa peyeHHs zﬁ cnosa doch / dennoch / jedoch
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TPAMMATUKA

Cnony4yHukm

weil / da, ob, wann, wie, obwohl, wenn / falls, als, sobald, damit

[iecnoBa 3 npMMMEHHUKaMU + KepyBaHHA:

sprechen mit, danken fir...

Pronominaladverbien / 3aiimeHHMKOBI NnpUcnhiBHUKM:

dazu / damit / womit (da-/wo- popmu)

Reflexive Verben / pedneKkcnBHi KOHCTPYKLUi:
mich / mir / sich / uns

sich freuen, sich befinden, sich entscheiden, sich tauschen, sich einigen ...

Feste Verbindungen / cTiliki Bupa3su:

zur Verfligung stehen, einen Uberblick verschaffen, Erinnerungen auffrischen

Modalpartikeln Ta Satzadverbien / yacTku Ta BCTaBHi
cnosa:

doch, ja, eigentlich, Gbrigens, leider, namlich, schlief3lich

Zeitformen & Wortstellung:

Perfekt (haben/sein + Partizip Il), Prateritum, Plusquamperfekt nicna nachdem (hatten...)

Adjektivdeklination / BigmiHIOBaHHA NpUKMeTHUKIB

auf seiner neuen Stelle

Relativpronomen / BigHOCHi 3aiMeHHUKM:

deren, dessen...

MopiBHANBHI KOHCTPYKLUii:

so ... wie, als, je ... desto

Konjunktiv Il / ymoBHu#1 cnoci6:

ware, konnten, dirften...
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KEPYBAHHA NTPUMMEHHUKAMMU

3aBxaun Akkusativ

fur, ohne, durch, gegen, um, bis

3aBxXau Dativ

mit, bei, nach, aus, von, zu, seit, ab, vor, gegenliber

3aBxXau Genitiv

trotz (He3Ba)katoum Ha), wahrend (npotarom), wegen (4epes),
anstatt/statt (3amictb), aufgrund (BHacnigok), zwecks (3 meTtoo),
bezuglich (ctocosHo), innerhalb/auBerhalb (BcepeaunHi/nosa)

[ABoBigmiHKOBI - “pge?” abo
lleAM?"
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an, auf, in, unter, Gber, vor, hinter, neben, zwischen
Ich bin in der Stadt. (ne? - Dativ) | Ich fahre in die Stadt. (kyan? - Akk)
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LLLO TAKE REFLEXIVES VERB?

00000
3BopoTHe Aiecnoso 3 sich: sich freuen, sich entscheiden, sich befinden... -
O Akwoy giecnosa HEMAE iHworo dopmu 3alimeHHUKIB (HaliHeobXiaHiwe)
nopaaTKa, To Bubmupaemo Akkusativ. Ocoba Akkusativ Dativ
Ich freue mich. | Ich entscheide mich. | : - )
. . ich mich mir
Ich tausche mich.
du dich dir
er/sie/es sich sich
. wir uns uns
O AKWo y aiecnoBa € 4O0AATOK, TO )
ihr euch euch

BUbUupaemo Dativ.

Ich wasche mir die Hande. Sie/sie sich sich
(die Hande = Akk, mir = Dativ)
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MODALPARTIKELN & SATZADVERBIEN:

doch, ja, eigentlich, tibrigens, leider, namlich,

Nnerke “Hy » 60 / Bce-Taku
/H‘(”

schlieRlich

z.B.: Komm doch rein! = «Ta 3axo00b xce!» / Das ist doch klar. = «Lle »c AcHO.»

“Bun 3K 3HaeTe / K"

z.B.: Du weifst ja, wie das ist. = «Tu # 3Ha€EW, K ue bysae.»

eigentlich: “B3arani-to / BnacHe”

z.B.: Was willst du eigentlich? = «Tu 83a2asi-mo Yyo2o xo4yeuw ?»
Eigentlich wollte ich nur fragen... = «BanacHe, s xomis(na) auwe 3anumamu...»

ubrigens: “no pevi”

z.B.: Ubrigens, morgen bin ich nicht da. = «/lo peyi, 3a6mpa meHe He 6yde.»

“Ha »anb”

z.B.: Leider habe ich keine Zeit. = «Ha »#anb, y MeHe HeMae€ 4acy. »

“a came / TOMY WW0”

z.B.: Ich kann nicht kommen, ich muss ndmlich arbeiten. = «4 He moxcy npulimu,
momy wo meHi mpeba npayrosamu.»

“3pewToto / y niacymry”
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z.B.: Schliefdlich haben wir es geschafft. = «Y niocymky mu enopanucs.»
Du kannst schliefSlich nicht alles allein machen. = «Tu 3 He moxcew pobumu ece
cam(a), 3pewmoro.»
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ADJEKTIVDEKLINATION / BIAMIHIOBAHHA NMPUKMETHUKIB

etwas, mehr +

CunbHe BigmiHloBaHHA (Starke Deklination)

kaltes + Wasser

OpgHuHa (Singular) MHOXMHA ‘
Yonosiuni CepepgHiu pig, XKiHouni pig Plural l
pig o . :
AK 3BMYAUHI apTUKAI
[\ guter Sohn gutes Kind gute Frau gute Eier
G. | guten Sohnes | guten Kindes guter Frau guter Eier l
D. gutem Sohn gutem Kind guter Frau guten Eiern
BukntoueHHA Genitiv +
Akk. | guten Sohn gutes Kind gute Frau gute Eier CepegHiii pig
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ADJEKTIVDEKLINATION / CKNOHEHUE NPUNATATE/IbHbIX

CnabkKe BiamiHIOBaHHA die, jede, jene, solche, diese, welche, dieselbe,
(Schwache Deklination) manche, alle, beide

OpaHuHa (Singular) MHO‘fRMHa
Yonosiuun pig CepepHin pip, Xinouum pig Plural
: : . , N. =3asxaun E, EN
N. der gute Sohn das gute Kind die gute Frau die guten Eier G + D = 3aBan EN
des guten Sohnes des guten Kindes der guten Frau der guten Eier Akk. = E, EN

o

dem guten Sohn  dem guten Kind der guten Frau den guten Eiern

Akk. den guten Sohn das gute Kind die gute Frau die guten Eier
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ADJEKTIVDEKLINATION / BIAMIHIOBAHHA NPUKMETHUKIB

3MmillaHe BigMiHIOBaHHA ein, kein, mein, dein, sein, euer, ihr, unser N. = AK apTUK/b

(Gemischte Deklination) G + D =3aexan EN
Akk. =E, EN, ES

OpHuHa (Singular) MHOXHHa
Yonosiuni pig, CepepHiiu pig, XKiHouuni pig Plural @
N. ein guter Sohn ein gutes Kind eine gute Frau meine guten Kinder
G. eines guten Sohnes eines guten Kindes einer guten Frau meiner guten Kinder
D. einem guten Sohn einem guten Kind einer guten Frau meinen guten Kindern
Akk. einen guten Sohn ein gutes Kind eine gute Frau meine guten Kinder
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RELATIVPRONOMEN

der das

dessen dessen deren deren
dem dem der denen
den das die die

% z.B. Hast du das Denkmal, das im % z.B. Der Frau gefillt der Wagen, den
Stadtzentrum liegt, schon gesehen? ihr Mann im Ausland gekauft hat.
Tn BXKe 6aumB nam’ATHUK, FKUU HiHui nopobaeTbca aBTomobinb, \
po3mawiosaHull y ueHmpi micma? AKUU iT Y0108iK Kyrnue 3a KOPOOHOM. \
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